PC-FAX guide

© 2025 Brother Industries, Ltd. Med ensamratt.



| Definitioner av anteckningar

Foljande symboler och anvisningar anvands i den har bruksanvisningen:

VIKTIGT VIKTIGT anger en potentiellt farlig situation som om den inte undviks kan medféra
skada pa materiell egendom eller forlust av produktfunktioner.
OBS OBS anger driftmiljon, villkor for installation, eller sarskilda villkor fér anvandning-
en.
% Tipsikoner ger dig hjalpfulla tips och ytterligare information.
Fetstil Fetstil motsvarar knappar pa maskinens kontrollpanel eller pa datorskarmen.
Kursiv Text med kursiv stil gor dig uppmarksam pa en viktig punkt eller hanvisar dig till ett
narliggande avsnitt.
Courier New Meddelanden pa maskinens LCD-skarm visas med typsnittet Courier New.

| Varumérken

Adobe® och Reader® ar antingen registrerade varumarken eller varumarken som tillhér Adobe Systems
Incorporated i USA och/eller andra lander.

Alla féretag vars programvara namns i denna handbok har ett programlicensavtal enligt egendomsprogrammet.
macOS ar ett varumarke som tillhér Apple Inc. och ar registrerat i USA och andra lander.

Alla foretags handelsnamn och produktnamn som féorekommer pa Brother-produkter, i relaterade
dokument och i annat material ar varumarken eller registrerade varumarken som tillhor respektive

foretag.

| Upphovsritt

Informationen i detta dokument kan andras utan féregdende meddelande. Programvaran som beskrivs i detta
dokument tillhandahalls under licensavtal. Programvaran far endast anvandas eller kopieras i enlighet med
villkoren i dessa avtal. Ingen del av denna publikation far reproduceras i nagon form eller pa nagot satt utan
foregaende skriftligt tillstand fran Brother Industries, Ltd.
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# Hem > Vad ar PC-FAX? (Windows)
| Vad ar PC-FAX? (Windows)

Minska pappersforbrukningen och spara tid genom att anvanda Brother PC-FAX-programvaran for att skicka fax
direkt fran din dator.



# Hem > Konfigurera PC-FAX (Windows)
| Konfigurera PC-FAX (Windows)

Innan du skickar fax via PC-FAX kan du anpassa alla sédndningsalternativ under varje flik i dialogrutan PC-FAX
Instéllningar.

1. Starta ?‘Ii (Brother Utilities) och klicka sedan pa rullgardinsmenyn och valj ditt modellnamn (om det inte

redan ar valt).
2. Klicka pa PC-FAX i vanster navigeringsfalt och klicka sedan pa Konfigurera sandning.
Dialogrutan PC-FAX Installningar visas.

B PC-FAX Instiliningar X

Anvandaruppgifter l Sandning | Adressbok |

Mamn: |

Foretag: |

Awdelning: |

Telefonnummer: |

Faxnummer: |

E-post: |

Adress 1: |

Adress Z: |

oK Avbryt

3. Gor nagot av foljande:
* Kiicka pa fliken Anvandaruppgifter och ange sedan anvandarinformationen i faltet.

ﬁ Varje Microsoft-konto kan ha sin egen anpassade Anvandaruppgifter-skarm for anpassade faxrubriker
och forsattsblad.

+ Klicka pa fliken Sandning och ange sedan numret for att komma at en extern linje (vid behov) i faltet
Prefix for att na en utgaende linje. Markera kryssrutan Inkludera rubrik for att inkludera
rubrikinformationen.

+ Kiicka pa fliken Adressbok och valj sedan adressboken du vill anvanda for PC-FAX i rullgardinsmenyn
Vilj adressbok.

4. Klicka pa OK.



#& Hem > Konfigurera din PC-Fax-adressbok (Windows)

| Konfigurera din PC-Fax-adressbok (Windows)

Lagg till, redigera och radera medlemmar och grupper for att anpassa din adressbok.

Lagg till en medlem till din PC-FAX-adressbok (Windows)

Skapa en grupp i din PC-FAX-adressbok (Windows)

Redigera medlems- eller gruppinformation i din PC-FAX-adressbok (Windows)
Ta bort en medlem eller grupp i din PC-FAX-adressbok (Windows)

Exportera din PC-FAX-adressbok (Windows)

Importera information till din PC-FAX-adressbok (Windows)



# Hem > Konfigurera din PC-Fax-adressbok (Windows) > L&gg till en medlem till din PC-FAX-adressbok
(Windows)

| Lagg till en medlem till din PC-FAX-adressbok (Windows)

Lagg till nya personer och deras faxinformation i PC-Fax-adressboken om du vill skicka ett fax med hjalp av
programmet Brother PC-Fax.

1. Starta (Brother Utilities) och klicka sedan pa rullgardinsmenyn och valj ditt modellnamn (om det inte

redan ar valt).
2. Klicka pa PC-FAX i vanster navigationsfalt och klicka sedan pa Adressbok (Sand).

Dialogrutan adressbok visas.

i adresshok — O >
Arkiv  Redigera Hjilp
BB
Mamn Fax E-post
E sales
) brothert 9085551234
) brother2 9087042312
3. Klicka pa for att 1agga till nya medlemmar.

Dialogrutan Instéllning av medlemmar i adressbok visas.
4. Skriv in medlemmens information i de motsvarande falten. Faltet Namn kravs.

5. Klicka pa OK.

'L\L_J Narliggande information

» Konfigurera din PC-Fax-adressbok (Windows)



# Hem > Konfigurera din PC-Fax-adressbok (Windows) > Skapa en grupp i din PC-FAX-adressbok
(Windows)

| Skapa en grupp i din PC-FAX-adressbok (Windows)

Skapa en grupp for att sinda samma PC-FAX till flera mottagare pd samma gang.

1. Starta (Brother Utilities) och klicka sedan pa rullgardinsmenyn och valj ditt modellnamn (om det inte

redan ar valt).
2. Klicka pa PC-FAX i vanster navigationsfalt och klicka sedan pa Adressbok (Sand).

Dialogrutan adressbok visas.

— d >

i adresshok

Arkiv  Redigera Hjilp

Qe

Mamn Fax E-post
E sales

) brothert 9085551234

) brother2 9087042312

3. Klicka pa for att 1agga till en ny grupp.

Dialogrutan Instéllning av grupper i adressbok visas.

4. Ange den nya gruppens namn i faltet Gruppnamn.

5. | faltet Tillgangliga namn véljer du varje namn som ska inkluderas i gruppen och klickar sedan pa Lagg till
>>.
De medlemmar som laggs till i gruppen visas i rutan Gruppmedlemmar.

6. Klicka pa OK néar du ar klar.

ﬁ Varje grupp kan innehalla upp till 50 medlemmar.

L;_j Narliggande information

» Konfigurera din PC-Fax-adressbok (Windows)



# Hem > Konfigurera din PC-Fax-adressbok (Windows) > Redigera medlems- eller gruppinformation i din PC-
FAX-adressbok (Windows)

Redigera medlems- eller gruppinformation i din PC-FAX-adressbok
(Windows)

Ea

1. Starta ﬁf (Brother Utilities) och klicka sedan pa rullgardinsmenyn och valj ditt modellnamn (om det inte

redan ar valt).
2. Klicka pa PC-FAX i vanster navigationsfalt och klicka sedan pa Adressbok (Sand).
Dialogrutan adressbok visas.

41 adresshok — O >

Arkiv  Redigera Hjélp

e 8

Mamn Fax E-post
m sales

[ brothert 9085551234

) brother2 9087042312

Valj den medlem eller grupp du vill redigera.
Klicka pa (Egenskaper).

Andra medlems- eller gruppinformationen.
Klicka pa OK.

o o A~ w

u Narliggande information

» Konfigurera din PC-Fax-adressbok (Windows)



# Hem > Konfigurera din PC-Fax-adressbok (Windows) > Ta bort en medlem eller grupp i din PC-FAX-
adressbok (Windows)

| Ta bort en medlem eller grupp i din PC-FAX-adressbok (Windows)

1. Starta ?‘Ii (Brother Utilities) och klicka sedan pa rullgardinsmenyn och valj ditt modellnamn (om det inte

redan ar valt).
2. Klicka pa PC-FAX i vanster navigationsfalt och klicka sedan pa Adressbok (Sand).

Dialogrutan adressbok visas.

— d >

4 adresshok

Arkiv Redigera Hjilp

D, B

Mamn Fax E-post
E sales

) brothert 9085551234

) brother2 9087042312

3. Valj den medlem eller grupp du vill radera.

4. Klicka pa (Radera).

5. Klicka pa OK nér dialogrutan for bekraftelse visas.

u Narliggande information

» Konfigurera din PC-Fax-adressbok (Windows)



# Hem > Konfigurera din PC-Fax-adressbok (Windows) > Exportera din PC-FAX-adressbok (Windows)

| Exportera din PC-FAX-adressbok (Windows)

Du kan exportera adressboken som en ASCII-textfil (*.csv) eller ett vCard (ett elektroniskt visitkort) och spara
den pa datorn.

Du kan inte exportera gruppinstaliningar samtidigt som du exporterar adressbok-data.

3.
4.

5.

ﬁ Valj och lagg till posterna i den ordning du vill ha dem i listan.
6.

Starta (Brother Utilities) och klicka sedan pa rullgardinsmenyn och valj ditt modellnamn (om det inte

redan ar valt).

Klicka pa PC-FAX i vanster navigationsfalt och klicka sedan pa Adressbok (Sand).

Dialogrutan adressbok visas.

4 adresshok

Arkiv - Redigera Hjilp

o B,

Marmn Fax

m sales

Elbrothert 9085551234
) brother2 9087042312

E-post

d et

Klicka pa Arkiv > Exportera.
Valj nagot av foljande:
+ Text

Dialogrutan Markerade poster visas. Ga sedan till nasta steg.

« vCard

Du maste vélja en medlem som du vill exportera i din adressbok innan du valjer detta alternativ.

Bladdra till den mapp dar du vill spara ditt vCard, ange vCard-namnet i faltet Filnamn och klicka sedan

pa Spara.

ASCII-fil fér att separera datafalten.
Klicka pa OK.

.. Narliggande information

» Konfigurera din PC-Fax-adressbok (Windows)

| faltet Tillgdngliga poster valjer du den data som du vill exportera och klicka sedan pa Lagg till >>.

Under instéllningen Separationstecken valjer du alternativet Tabb eller Komma om du exporterar till en

Bladdra till den mapp pa datorn dar du vill spara din data, ange namnet och klicka sedan pa Spara.




# Hem > Konfigurera din PC-Fax-adressbok (Windows) > Importera information till din PC-FAX-adressbok
(Windows)

| Importera information till din PC-FAX-adressbok (Windows)

Du kan importera ASCII-textfiler (*.csv) eller vCards (elektroniska visitkort) till adressboken.
1. Starta ﬁi (Brother Utilities) och klicka sedan pa rullgardinsmenyn och valj ditt modellnamn (om det inte

redan &r valt).
2. Klicka pa PC-FAX i vanster navigationsfalt och klicka sedan pa Adressbok (Sand).

Dialogrutan adressbok visas.

24 adressbok — d >
Arkiv  Redigera Hjilp

o, B

Mamn Fax E-post
E sales

ﬂ brotherl 0025531234

) brother2 9087042312

3. Klicka pa Arkiv > Importera.
4. Valj nagot av féljande:

+ Text

Dialogrutan Markerade poster visas. Ga till steg 5.
+ vCard

Ga till steg 8.

5. |faltet Tillgdngliga poster valjer du den data som du vill importera och klicka sedan pa Lagg till >>.

ﬁ Du maste valja och lagga till falt i listan Tillgangliga poster i samma ordning som de anges i textfilen som
ska importeras.

6. Under avsnittet Separationstecken valjer du alternativet Tabb eller Komma om du importerar till en ASCII-fil
for att separera datafalten.

7. Klicka pa OK.
8. Bladdra till den mapp dar du vill importera data, ange filnamnet och klicka sedan pa Oppna.

... Narliggande information

» Konfigurera din PC-Fax-adressbok (Windows)



#& Hem > Skicka ett fax med PC-FAX (Windows)
| Skicka ett fax med PC-FAX (Windows)

PC-FAX stéder endast svartvita fax. Ett svartvitt fax sdnds dven om originaldata ar i farg och mottagande fax
stéder fax med farg.

1. Skapa en fil i ett program pa din dator.

2. Val;j utskriftskommandot fran ditt program.

3. Valj Brother PC-FAX som din skrivare och genomfér sedan utskriftsférfarandet.
Dialogrutan BrotherPC-FAX visas.

== Brother PC-RAX ot

B Ligg till forsittsblad

?@] Adressbok
AR,

B Uppringningsbegransning
L 1 2]
1+

La till avsandningsadress p—
= = ol Ta bort alla

Ateruppringn-
ing

Paus

4. Ange faxnumret pa nagot av foljande satt:

+ Anvand de kombinerade siffer- och bokstavsknapparna fér att ange numret och klicka sedan péa Lagg till
avsandningsadress.

ﬁ Om du markerar kryssrutan Uppringningsbegransning visas ett bekraftelsemeddelande for att du ska
ange faxnumret med de kombinerade siffer- och bokstavsknapparna igen. Denna funktioner hjalper dig att
forhindra 6verforingar till fel nummer.

+ Klicka pa knappen Adressbok och valj sedan en medlem eller grupp i adressboken.

ﬁ Klicka pa Ta bort alla for att ta bort alla poster om du gor fel.

5. Markera kryssrutan Lagg till forsattsblad for att Iagga till ett férsattsblad. Du kan aven klicka pa om du
vill skapa eller redigera ett forsattsblad.
6. Klicka pa Start nar du vill skicka faxet.

ﬁ * Klicka pa Avbryt for att avbryta faxsandningen.

+ Klicka pa Ateruppringn-ing och bladdra genom de fem senast slagna faxnumren, valj ett nummer och
klicka sedan pa Start for att ringa ett nummer igen.

10



# Hem > Ta emot fax med hjalp av PC-FAX Receive (Windows)
| Ta emot fax med hjilp av PC-FAX Receive (Windows)
Med Brothers programvara for PC-FAX-mottagning kan du visa och spara fax pa datorn. Den installeras

automatiskt nar du installerar maskinens programvara och drivrutiner och fungerar pa maskiner som ar lokalt
anslutna eller natverksanslutna.

+ PC-FAX-mottagning har endast stod for svartvita fax.

« Nar du tar emot ett fargfax skriver maskinen ut det, men dverfdr inte fargfaxet till datorn (endast modeller
som stdds).

Om du stanger av datorn fortsatter maskinen att ta emot och spara fax i maskinens minne. P4 maskinens LCD-
skarm visas hur manga lagrade fax som har tagits emot. Nar du startar det har programmet éverfor
programvaran alla mottagna fax samtidigt till datorn. Du kan aktivera sakerhetsfunktionen for utskrift av
sakerhetskopior vilket gor att maskinen skriver ut en kopia av faxmeddelandet innan det skickas till datorn eller
innan datorn stdngs av. Du kan konfigurera installningarna for sékerhetsfunktionen fran maskinen.

v Narliggande information

» Konfigurera PC-FAX-mottagning med webbaserad hantering

+ Overfér mottagna fax till din dator med PC-Fax-mottagning (Windows)
» Kora Brothers PC-FAX-mottagning pa din dator (Windows)

» Visa mottagna PC-FAX-meddelanden (Windows)



# Hem > Ta emot fax med hjalp av PC-FAX Receive (Windows) > Konfigurera PC-FAX-mottagning med
webbaserad hantering

| Konfigurera PC-FAX-mottagning med webbaserad hantering

Anvand Webbaserad hantering for att konfigurera din PC-faxhamtning i en webblasare.
1. Starta webblasaren.

2. Ange "https://maskinens IP-adress” i webblasarens adressfalt (dar "maskinens IP-adress” ar maskinens IP-
adress).

Exempel:
https://192.168.1.2
Du hittar skrivarens IP-adress i natverkskonfigurationsrapporten.
3. Om sa kravs skriver du in I6senordet i Login (Logga in)-faltet och klickar darefter pa Login (Logga in).

ﬁ Standardldsenordet for att hantera maskinens instéllningar star pa baksidan av maskinen och ar markt med
texten "Pwd”. Andra standardldsenordet genom att félja anvisningarna pa skarmen forsta gangen du loggar
in.

4. | det vanstra navigeringsfaltet klickar du pa Network (Natverk) > Network (Natverk) > Protocol (Protokoll).

ﬁ Om det vanstra navigeringsfaltet inte ar synligt bérjar du navigera fran =.

5. Markera kryssrutan PC Fax Receive (PC FAX-mottagning) och klicka sedan pa Submit (Skicka).
6. Starta om Brother-maskinen for att aktivera konfigurationen.

... Narliggande information

» Ta emot fax med hjalp av PC-FAX Receive (Windows)
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# Hem > Ta emot fax med hjalp av PC-FAX Receive (Windows) > Overfér mottagna fax till din dator med PC-
Fax-mottagning (Windows)

| Overfér mottagna fax till din dator med PC-Fax-mottagning (Windows)

Aktivera funktionen PC-fax-mottagning fér att automatiskt lagra inkommande fax i skrivarens minne och sedan
skicka dem till din dator. Anvand din dator for att visa och lagra dessa fax.

+ Denna funktion ar endast tillganglig for svartvita faxmeddelanden.Nar du tar emot ett fargfax, skriver
maskinen ut fargfaxet men éverfor inte faxet till din dator (endast modeller som stéds).

* Innan du kan stalla in PC-FAX-mottagning maste du installera Brother-programmet och drivrutinerna pa
datorn. Kontrollera att datorn ar ansluten och paslagen. Du maste ha PC-FAX-mottagningsprogrammet
igang pa datorn.

Aven om datorn &r avstangd (till exempel pa natten eller pa helgen) tar maskinen emot och sparar fax i minnet.

Nar du startar datorn och kér programvaran fér PC-FAX-mottagning éverfér maskinen faxen till datorn
automatiskt.

Om du satter sakerhetsfunktionen for utskrift av sdkerhetskopia pa Pa skriver maskinen aven ut faxet.
Foljande steg kan variera beroende pa din modell.

1. Tryck pa |§ [Inst&lln.] > [Alla instdlln.] > [Fax] > [Mottagning] > [Pcfax mottagn.].

.ﬁ Om skrivaren visar menyn [Alla inst&lln.] pa startskarmen hoppar du 6ver menyn [Inst&lln.].

2. Tryck pa [Pa].
3. Tryck pa [OK].

ﬁ * PC-Fax-mottagning ar inte tillgangligt for macOS.

* Om du far ett felmeddelande och maskinen inte kan skriva ut fax i minnet kan du anvanda denna
installning for att éverfora dina fax till din dator.

4. Tryck pa [<USB>] eller namnet pa den dator du vill ska ta emot fax om du befinner dig i ett natverk och tryck
sedan pa [OK].

5. Tryck pa [Backuputskr.: Pa] eller [Backuputskr.: Av].
6. Tryck pa m

... Narliggande information

» Ta emot fax med hjalp av PC-FAX Receive (Windows)

13



# Hem > Ta emot fax med hjalp av PC-FAX Receive (Windows) > Kdéra Brothers PC-FAX-mottagning pa din
dator (Windows)

| Kora Brothers PC-FAX-mottagning pa din dator (Windows)

Om PC-FAX-mottagning ar inaktiverat pa skrivaren aktiverar du installningen innan du forsdker kéra PC-FAX-
mottagning.

Information om hur du aktiverar den har funktionen finns i »» Narliggande information: Konfigurera PC-FAX-
mottagning med webbaserad hantering

ﬁ Vi rekommenderar att du markerar kryssrutan Starta PC-FAX Receive nar datorn startas sa att
programvaran kor automatiskt och éverfor eventuella fax nar du satter pa datorn.

1. Starta (Brother Utilities) och klicka sedan pa rullgardinsmenyn och valj ditt modellnamn (om det inte
redan &r valt).

Klicka pa PC-FAX i vanster navigationsfalt och klicka sedan pa Ta emot.
Bekrafta meddelandet och klicka pa Ja.

Fonstret PC-FAX Receive 6ppnas. Ikonen E (PC-Fax Receive (Klar)) visas aven i datorns
meddelandefalt.

.. Narliggande information

» Ta emot fax med hjalp av PC-FAX Receive (Windows)

+ Stall in PC-FAX ta emot pa din dator (Windows)

+ Lagga till din maskin i PC-FAX-mottagningsenheter (Windows)
Liknande @mnen:
» Konfigurera PC-FAX-mottagning med webbaserad hantering

14



# Hem > Ta emot fax med hjalp av PC-FAX Receive (Windows) > Kdra Brothers PC-FAX-mottagning pa din
dator (Windows) > Stall in PC-FAX ta emot pa din dator (Windows)

| Still in PC-FAX ta emot pa din dator (Windows)

1. Dubbelklicka pa ikonen E (PC-Fax Receive (Klar)) i datorns meddelandefalt.

Fonstret PC-FAX Receive dppnas.
Klicka pa Instéllningar.
3. Konfigurera vid behov dessa alternativ:

Installningar
Konfigurera att starta PC-FAX Receive automatiskt nar du startar Windows.

Spara

Konfigurera sékvagen for att spara PC-FAX-filer och valj dokumentformat.

Overfor till

Konfigurera sdkvagen till servern och valj alternativet for automatisk eller manuell éverféring(endast
tillgangligt for administratorer).

Enhet
Valj den maskin dar du vill ta emot PC-FAXfiler.

Las (endast tillgangligt for administratérer)

Begransa anvandare som inte har administratorsrattigheter fran att konfigurera installningsalternativen
som visas ovan.

E Instéliningar far PC-FAX Receive *

Instaliningar Onskemilsinstiliningar 0

Spara

[ Starta PC-FAX Receive nir datorn startas
Overfar till

Enhet

Las

| ok | | avbyt

4. Klicka pa OK.

v Narliggande information

+ Kora Brothers PC-FAX-mottagning pa din dator (Windows)
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# Hem > Ta emot fax med hjalp av PC-FAX Receive (Windows) > Kdra Brothers PC-FAX-mottagning pa din
dator (Windows) > L&gga till din maskin i PC-FAX-mottagningsenheter (Windows)

| Lagga till din maskin i PC-FAX-mottagningsenheter (Windows)

Om du har installerat din maskin enligt anvisningarna pa skarmen ska din maskin vara klar att anvanda.

1. Dubbelklicka pa ikonen E (PC-Fax Receive (Klar)) i datorns meddelandefalt.

Fonstret PC-FAX Receive Oppnas.
Klicka pa Instéllningar.
3. Klicka pa Enhet > Léagg till.

E Instéliningar far PC-FAX Receive *
Instaliningar Enhetsinstallningar (7]
Spara ) .

Lista med faxmottagningsenheter
Overfor till Visningsnamn Medellnamn I/F MNodenamn IP-adress
o
Las

Lagg till

Ange ditt PC-visningsnamn (max 15 tecken)

| ok | | byt | | Verkstll

4. Valj ratt anslutningsmetod.

Vilj din maskin fran de automatiska sokresultaten nedan.
En lista 6ver anslutna maskiner visas. Valj den maskin du vill ha. Klicka pa OK.

Ange din maskin med IP-adress
Ange maskinens IP-adress i faltet IP-adress och klicka sedan pa OK.

5. Ange det nya namnet i faltet Ange ditt PC-visningsnamn (max 15 tecken) for att &ndra datornamnet som
visas pa maskinens LCD-skarm.

6. Klicka pa OK.

v Narliggande information

+ Kora Brothers PC-FAX-mottagning pa din dator (Windows)
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# Hem > Ta emot fax med hjalp av PC-FAX Receive (Windows) > Visa mottagna PC-FAX-meddelanden
(Windows)

| Visa mottagna PC-FAX-meddelanden (Windows)

Mottagningsstatus
lkon Status
E Standbylage
Inga olasta meddelanden
E - E Ta emot meddelanden
E Mottagna meddelanden
Olasta meddelanden

1. Dubbelklicka pa ikonen E (PC-Fax Receive (Klar)) i datorns meddelandefalt.

Fonstret PC-FAX Receive Oppnas.

B pC-FaX Receive - O X
i Oppna mapp G Instéllningar 0 Hjalp

Sortera Mottagna fax 2

Datum - Stigande  “ Olasta 1 ﬁ E Q Q @ G i- o

[ ] M1

2. Klicka pa en fax i listan for att visa den.
3. Stang fonstret nar du ar klar.

ﬁ PC-FAX-mottagning ar aktivt aven efter det att du har stangt fonstret och ikonen E (PC-Fax Receive

(Klar)) visas fortsatt i datorns meddelandefalt. Om du vill avsluta PC-FAX-mottagning hogerklickar du pa
ikonen i datorns meddelandefalt och klickar pa Stang.
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Narliggande information

» Ta emot fax med hjalp av PC-FAX Receive (Windows)
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