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提示定义

本使用说明书中使用以下符号和惯例：

重要事项 重要事项 图标表示可能导致财产损失或设备损坏的潜在危险。

提示 提示图标指定了操作环境、安装条件或特殊使用条件。

“提示”图标指示有用的提示和补充信息。

粗体 粗体字表示设备的操作面板或计算机屏幕上的按键/按钮。

斜体 斜体字强调应当注意的要点或提示您参考相关主题。

[#####] 括号内的文字表示设备液晶显示屏上显示的信息。

商标

Adobe® 和 Reader® 是 Adobe Systems Incorporated 在美国和/或其他国家的注册商标或商标。

本手册中提及的软件名称都有一份软件许可协议，此协议指明了其相应的所有者。

macOS 是苹果公司在美国和其他国家的注册商标。

Brother 产品、相关文档和任何其他资料中出现的任何公司的任何品牌名称和产品名称都是其相应公司的商标或注
册商标。

版权

本文档中的信息可能会随时更改，恕不另行通知。本文档中介绍的软件根据许可协议提供。只能根据此类协议的条
款使用或复制该软件。若未事先取得兄弟工业株式会社的书面同意，不得以任何形式或通过任何方式复制本出版物
的任何部分。
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 主页 > 什么是 PC-FAX？(Windows)

什么是 PC-FAX？(Windows)

通过使用 Brother PC-FAX 软件从计算机中直接发送传真，减少纸张消耗并节省时间。
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 主页 > 配置 PC-FAX (Windows)

配置 PC-FAX (Windows)

使用 PC-FAX 发送传真前，在 PC-FAX 设置对话框的每个选项卡中个性化设置发送选项。

1. 启动  (Brother Utilities(Brother 实用程序))，然后点击下拉列表并选择本设备的型号名称 (如果尚未

选择)。

2. 点击左侧导航栏中的 PC-FAX，然后点击 设置发送。

将显示 PC-FAX 设置对话框。

3. 执行以下操作中的一项：

• 点击用户信息选项卡，然后在各字段中输入用户信息。

对于自定义传真标题和封页，每个 Microsoft 帐户都有其自己的自定义用户信息屏幕。

• 点击发送选项卡，然后在外线访问字段中输入访问外线所需的号码 (如有需要)。选中包括标题复选框以添
加标题信息。

• 点击地址簿选项卡，然后从选择地址簿下拉列表中选择您想用于 PC-FAX 的地址簿。

4. 点击确定。
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 主页 > 配置 PC-Fax 地址簿 (Windows)

配置 PC-Fax 地址簿 (Windows)

添加、编辑或删除成员和群组，以个性化设置您的地址簿。

• 添加成员到 PC-FAX 地址簿 (Windows)

• 创建 PC-FAX 地址簿中的组 (Windows)

• 编辑 PC-FAX 地址簿中的成员或组信息 (Windows)

• 删除 PC-FAX 地址簿中的成员或组 (Windows)

• 导出 PC-FAX 地址簿 (Windows)

• 导入信息到 PC-FAX 地址簿 (Windows)
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 主页 > 配置 PC-Fax 地址簿 (Windows) > 添加成员到 PC-FAX 地址簿 (Windows)

添加成员到 PC-FAX 地址簿 (Windows)

如果您想使用 Brother PC-FAX 软件发送传真，请在 PC-FAX 地址薄中添加新成员及其传真信息。

1. 启动  (Brother Utilities(Brother 实用程序))，然后点击下拉列表并选择本设备的型号名称 (如果尚未

选择)。

2. 点击左侧导航栏中的 PC-FAX，然后点击地址簿（发送）。

将显示地址簿对话框。

3. 点击 以添加新成员。

将显示地址簿成员设置对话框。

4. 在相应字段中输入成员信息。姓名为必填字段。

5. 点击确定。

  相关信息

• 配置 PC-Fax 地址簿 (Windows) 
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 主页 > 配置 PC-Fax 地址簿 (Windows) > 创建 PC-FAX 地址簿中的组 (Windows)

创建 PC-FAX 地址簿中的组 (Windows)

创建一个组，以便将同一份 PC-FAX 一次多址发送到多个接收者。

1. 启动  (Brother Utilities(Brother 实用程序))，然后点击下拉列表并选择本设备的型号名称 (如果尚未

选择)。

2. 点击左侧导航栏中的 PC-FAX，然后点击地址簿（发送）。

将显示地址簿对话框。

3. 点击  以添加新组。

将显示地址簿组设置对话框。

4. 在组名称字段中输入新组的名称。

5. 在可用名称字段中，选择想包含在组中的各个名称，然后点击添加 >>。

添加到组中的成员将出现在组成员框中。

6. 完成后，点击确定。

每个组最多可包含 50 个成员。

  相关信息

• 配置 PC-Fax 地址簿 (Windows) 
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 主页 > 配置 PC-Fax 地址簿 (Windows) > 编辑 PC-FAX 地址簿中的成员或组信息 (Windows)

编辑 PC-FAX 地址簿中的成员或组信息 (Windows)

1. 启动  (Brother Utilities(Brother 实用程序))，然后点击下拉列表并选择本设备的型号名称 (如果尚未

选择)。

2. 点击左侧导航栏中的 PC-FAX，然后点击地址簿（发送）。

将显示地址簿对话框。

3. 选择想要编辑的成员或组。

4. 点击 (属性)。

5. 更改成员或组的信息。

6. 点击确定。

  相关信息

• 配置 PC-Fax 地址簿 (Windows) 
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 主页 > 配置 PC-Fax 地址簿 (Windows) > 删除 PC-FAX 地址簿中的成员或组 (Windows)

删除 PC-FAX 地址簿中的成员或组 (Windows)

1. 启动  (Brother Utilities(Brother 实用程序))，然后点击下拉列表并选择本设备的型号名称 (如果尚未

选择)。

2. 点击左侧导航栏中的 PC-FAX，然后点击地址簿（发送）。

将显示地址簿对话框。

3. 选择想要删除的成员或组。

4. 点击 (删除)。

5. 出现确认对话框时，点击确定。

  相关信息

• 配置 PC-Fax 地址簿 (Windows) 
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 主页 > 配置 PC-Fax 地址簿 (Windows) > 导出 PC-FAX 地址簿 (Windows)

导出 PC-FAX 地址簿 (Windows)

可将地址簿导出为 ASCII 文本文件 (*.csv) 或 vCard (电子名片)，并将其保存到计算机上。

导出地址簿数据时不能导出组设置。

1. 启动  (Brother Utilities(Brother 实用程序))，然后点击下拉列表并选择本设备的型号名称 (如果尚未

选择)。

2. 点击左侧导航栏中的 PC-FAX，然后点击地址簿（发送）。

将显示地址簿对话框。

3. 点击文件 > 导出。

4. 选择下列其中一项：

• 文本

将显示选择项目对话框。转到下一步。

• vCard

选择此选项之前必须选择想从地址簿导出的号码。

导航到要保存 vCard 的文件夹，并在文件名字段中输入 vCard 名称，然后点击保存。

5. 在可用项目字段中选择想要导出的数据，然后点击添加 >>。

请按照您要列出的顺序选择和添加项目。

6. 若要导出为 ASCII 文件，在分隔符部分选择制表符或逗号选项分隔数据字段。

7. 点击确定。

8. 导航到计算机上要保存数据的文件夹，输入文件名，然后点击保存。

  相关信息

• 配置 PC-Fax 地址簿 (Windows) 
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 主页 > 配置 PC-Fax 地址簿 (Windows) > 导入信息到 PC-FAX 地址簿 (Windows)

导入信息到 PC-FAX 地址簿 (Windows)

您可以将 ASCII 文本文件 (*.csv) 或 vCards (电子名片) 导入到地址簿中。

1. 启动  (Brother Utilities(Brother 实用程序))，然后点击下拉列表并选择本设备的型号名称 (如果尚未

选择)。

2. 点击左侧导航栏中的 PC-FAX，然后点击地址簿（发送）。

将显示地址簿对话框。

3. 点击文件 > 导入。

4. 选择下列其中一项：

• 文本

将显示选择项目对话框。转到步骤 5。

• vCard

转到步骤 8。

5. 在可用项目字段中选择想要导入的数据，然后点击添加 >>。

您必须按导入文本文件中所列的字段顺序从可用项目列表选择和添加字段。

6. 若要导入 ASCII 文件，在分隔符部分选择制表符或逗号选项分隔数据字段。

7. 点击确定。

8. 导航到您想用于导入数据的文件夹，输入文件名，然后点击打开。

  相关信息

• 配置 PC-Fax 地址簿 (Windows) 
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 主页 > 使用 PC-FAX 发送传真 (Windows)

使用 PC-FAX 发送传真 (Windows)

PC-FAX 仅支持黑白传真。即使原始数据为彩色且接收传真设备支持彩色传真，仍将发送黑白传真。

1. 在计算机的任一应用程序内创建一个文件。

2. 在您的应用程序中选择打印命令。

3. 选择 Brother PC-FAX 作为打印机，然后完成打印操作。

将显示 Brother PC-FAX 对话框。

4. 使用以下任一方法，输入传真号码：

• 点击拨号盘上的数字输入号码，然后点击 添加发送地址。

如果选中拨号限制复选框，将显示确认对话框，以便您使用拨号盘再次输入传真号码。此功能有助于防止将
传真发送到错误的目的地。

• 点击地址簿按钮，然后从地址簿中选择一个成员或组。

如果操作错误，点击全部清除删除全部输入内容。

5. 要包括封页，选中添加封面复选框。也可点击  创建或编辑封页。

6. 点击开始发送传真。

• 要取消传真，点击取消。

• 要重拨某一号码，点击重拨显示最近五个传真号码，从中选择所需号码后点击开始。
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 主页 > 使用 PC-FAX 接收软件接收传真 (Windows)

使用 PC-FAX 接收软件接收传真 (Windows)

Brother PC-FAX 接收软件用于在计算机上浏览并存储传真。该软件会在安装设备软件和驱动程序时自动安装，可
在本地或联网设备上运行。

• PC-FAX 接收仅支持黑白传真。

• 当接收到一份彩色传真时，设备将打印接收到的彩色传真，但不会将传真发送到计算机中 (仅限支持型
号)。

计算机关机后，设备将继续接收并存储传真到设备的内存中。设备的液晶显示屏上将显示存储的拨入传真的数量。
启动此应用程序时，软件会立即将所有接收的传真转发到计算机中。如果您想让设备在传真发送到计算机之前或计
算机关闭前打印一份备份，可启用备份打印选项。您可以在本设备上配置备份打印设置。

  相关信息

• 使用网络基本管理配置 PC-FAX 接收

• 使用 PC-Fax 接收将接收到的传真传送到计算机 (Windows)

• 在计算机上运行 Brother PC-FAX 接收 (Windows)

• 浏览接收到的 PC-FAX 信息 (Windows) 
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 主页 > 使用 PC-FAX 接收软件接收传真 (Windows) > 使用网络基本管理配置 PC-FAX 接收

使用网络基本管理配置 PC-FAX 接收

使用网络基本管理在网络浏览器中配置 PC FAX 接收。

1. 打开您的网络浏览器。

2. 在您的浏览器地址栏中输入“https://设备的 IP 地址”(其中，“设备的 IP 地址”为本设备的 IP 地址)。

例如：

https://192.168.1.2

可以在网络配置报告中找到本设备的 IP 地址。

3. 如有需要，在登录字段中输入密码，然后点击登录。

用于管理本设备所设置的默认密码位于设备背面并标有 “Pwd” 字样。首次登录时，请遵循屏幕提示更改默
认密码。

4. 在左侧导航栏中，点击网络 > 网络 > 协议。

如果左侧导航栏不可见，请点击  启动导航。

5. 选中 计算机传真接收 复选框，然后点击提交。

6. 重新启动本 Brother 设备以激活配置。

  相关信息

• 使用 PC-FAX 接收软件接收传真 (Windows) 
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 主页 > 使用 PC-FAX 接收软件接收传真 (Windows) > 使用 PC-Fax 接收将接收到的传真传送到计算机
(Windows)

使用 PC-Fax 接收将接收到的传真传送到计算机 (Windows)

开启 PC-Fax 接收功能，以自动将接收到的传真存储到本设备的内存中并将其转发至计算机。使用计算机查看和存
储这些传真。

• 此功能仅适用于黑白传真。当接收到一份彩色传真时，设备将打印彩色传真，但不会将传真发送到计算机中
(仅限支持型号)。

• 在设置 PC-Fax 接收前，必须先在计算机上安装 Brother 软件和驱动程序。确保计算机与设备连接并已打
开。必须在计算机上运行 PC-FAX 接收软件。

即使计算机已关机 (例如，在晚上或周末)，本设备仍会接收传真，并将收到的传真存储到内存中。

打开计算机并运行 PC-FAX 接收软件后，设备会自动将内存中的传真转发到计算机中。

如果备份打印安全功能设置为开，设备还将打印传真。

以下步骤可能会因型号的不同而有所差异。

1. 按[开]。
2. 按[确定]。

• 对于 macOS，PC-Fax 接收功能不可用。

• 如果本设备显示错误信息而无法打印内存中的传真，可用此项设置将传真转发到计算机中。

3. 按[<USB>]或用于接收传真的计算机名称 (适用于网络用户)，然后按[确定]。
4. 按 [备份打印: 开]或 [备份打印: 关]。

5. 按 。

  相关信息

• 使用 PC-FAX 接收软件接收传真 (Windows) 
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 主页 > 使用 PC-FAX 接收软件接收传真 (Windows) > 在计算机上运行 Brother PC-FAX 接收 (Windows)

在计算机上运行 Brother PC-FAX 接收 (Windows)

如果本设备上已禁用 PC-FAX 接收，尝试运行 PC-FAX 接收前先启用该设置。

关于如何启用该功能 uu 相关信息:使用网络基本管理配置 PC-FAX 接收

我们建议您选中计算机启动时启动 PC-FAX 接收复选框，以确保计算机启动后软件自动运行并传输所有传
真。

1. 启动  (Brother Utilities(Brother 实用程序))，然后点击下拉列表并选择本设备的型号名称 (如果尚未

选择)。

2. 点击左侧导航栏中的 PC-FAX，然后点击接收。

3. 确认信息并点击是。

出现 PC-FAX 接收窗口。 (PC-Fax Receive (准备就绪)) 图标也将显示在计算机通知区域中。

  相关信息

• 使用 PC-FAX 接收软件接收传真 (Windows)

• 在计算机上设置 PC-FAX 接收 (Windows)

• 将本设备添加到 PC-FAX 接收设备 (Windows)

相关主题：

• 使用网络基本管理配置 PC-FAX 接收 
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 主页 > 使用 PC-FAX 接收软件接收传真 (Windows) > 在计算机上运行 Brother PC-FAX 接收 (Windows) >  在
计算机上设置 PC-FAX 接收 (Windows)

在计算机上设置 PC-FAX 接收 (Windows)

1. 双击计算机通知区域的 (PC-Fax Receive (准备就绪)) 图标。

出现 PC-FAX 接收窗口。

2. 点击设置。

3. 根据需要配置这些选项：

首选项

配置为启动 Windows 时自动启动 PC-FAX 接收。

保存

配置保存 PC-FAX 文件的路径并选择接收文档格式。

上传至

配置服务器路径，然后选择要自动或手动上传的选项。(仅适用于管理员)

设备

选择您想让其接收 PC-FAX 文件的设备。

锁定 (仅适用于管理员)

以上设置选项是限制没有管理员权限的用户配置。

4. 点击确定。

  相关信息

• 在计算机上运行 Brother PC-FAX 接收 (Windows) 
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 主页 > 使用 PC-FAX 接收软件接收传真 (Windows) > 在计算机上运行 Brother PC-FAX 接收 (Windows) >  将
本设备添加到 PC-FAX 接收设备 (Windows)

将本设备添加到 PC-FAX 接收设备 (Windows)

如果您按照屏幕提示安装了本设备，则本设备应该已准备就绪随时可用。

1. 双击计算机通知区域的 (PC-Fax Receive (准备就绪)) 图标。

出现 PC-FAX 接收窗口。

2. 点击设置。

3. 点击设备 > 添加。

4. 选择正确的连接方式。

从以下自动搜索结果中选择您的设备。

将显示已连接设备列表。选择所需设备。点击确定。

通过 IP 地址指定您的设备

在 IP 地址字段中输入设备的 IP 地址，然后点击确定。

5. 要更改要显示在设备液晶显示屏上的计算机名称，在输入计算机显示名称（最多 15 个字符）字段中输入新名
称。

6. 点击确定。

  相关信息

• 在计算机上运行 Brother PC-FAX 接收 (Windows) 
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 主页 > 使用 PC-FAX 接收软件接收传真 (Windows) > 浏览接收到的 PC-FAX 信息 (Windows)

浏览接收到的 PC-FAX 信息 (Windows)

接收状态

图标 状态

待机模式

无未读信息

正在接收信息

信息已收到

未读信息

1. 双击计算机通知区域的 (PC-Fax Receive (准备就绪)) 图标。

出现 PC-FAX 接收窗口。

2. 点击列表中的任意传真即可进行浏览。

3. 完成后，关闭窗口。

即使关闭窗口后，PC-FAX 接收仍为激活状态且 (PC-Fax Receive (准备就绪)) 图标继续显示在计算机

通知区域中。要关闭 PC-FAX 接收，点击计算机通知区域中的图标，然后点击关闭。
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  相关信息

• 使用 PC-FAX 接收软件接收传真 (Windows) 
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